                                                           УТВЕРЖДАЮ

Глава администрации

 МО Яснополянское
___________ И.В.Шерер
ПЛАН

работы администрации  МО Яснополянское 
на 2019 год
	№
	Наименование 

мероприятия
	Сроки исполнения
	Ответственный 

исполнитель

	1
	2
	3
	4

	1
	Заседание собрания депутатов
	По плану 
	С.М.Макарова

	2
	Отчет главы администрации МО Яснополянское о проделанной работе за 2018 год перед населением и Собранием депутатов МО Яснополянское
	Январь-февраль 2019г
	Заместитель главы администрации С.М.Макарова
Начальник сектора;

Т.Н.Кочетова

	3
	Плановое оперативное совещание  у главы
	Ежемесячно 1 числа

	С.М.Макарова

Е.В.Давыдова

	4
	Оперативное совещание с руководителями УК
	По мере необходимости
	Е.В. Давыдова

	5
	Организация работы органов ТОС (учеба, заседания, конкурсы)
	план работы прилагается
	И.В.Шерер 

С.М.Макарова
Е.В.Давыдова

	6
	Содействие и создание условий для развития малого и среднего бизнеса
	Согласно программе
	С.М.Макарова 
С.М. Рудой



	7
	. Заседание территориальной социальной комиссии
	 1раз в квартал
	С.М.Макарова 



	8
	Заседание комиссии по предупреждению и ликвидации пожарной безопасности
	Вопросы по ЧС 
1 раз в месяц
	И.В.Шерер
Е.В Давыдова

	9
	Заседание конкурсной комиссии по размещению муниципального заказа
	По мере необходимости
	Е.В. Давыдова

	10
	Организация учебы по мобилизационной работе
	1 раз в год
	С.А.Фролова

	11
	Заседание жилищно-бытовой комиссии
	по мере необходимости
	Л.М. Сидорова

	12
	Заседание межведомственной комиссии
	по мере необходимости
	Л.М. Сидорова

	13
	Заседание комиссии  по формированию и подготовки  кадрового  резерва муниципальных служащих,

отчет о резерве в администрацию Щекинского района.
	1 раз в квартал
	Макарова С.М.

	14
	Заседание комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов,

Подготовка отчета в администрацию Щекинского района о работе комиссии
	по мере необходимости
	Макарова С.М.

	ОРГАНИЗАЦИЯ РЕЙДОВ В НАСЕЛЕННЫЕ ПУНКТЫ
ПОДВОРНЫЕ  ОБХОДЫ, ОПРОСЫ

	1
	Рейды по разъяснению положения и проведение смотр – конкурса по благоустройству населенных пунктов МО Яснополянское
	с апреля по сентябрь
	И.В. Шерер

С.М.Макарова 
Е.В.Давыдова

	2
	Рейды в неблагополучные семьи, имеющие несовершеннолетних детей
	ежеквартально
	С.М.Макарова

Участковый инспектор

	3
	Рейды в неблагополучные семьи (группа риска) с целью разъяснения правил пожарной безопасности
	ежеквартально
	Е.В. Давыдова
Участковый инспектор пожарного надзора

	4
	Рейды в семьи, имеющие участников ВОВ, инвалидов, тружеников тыла, вдов, малоимущих пенсионеров.
	1 раз в полгода
	С.М. Макарова

С.А.Фролова

	5
	Рейды с целью выявления молодых людей, уклоняющихся от военной службы
	 2 раза в год 
	С.А.Фролова

	6
	Подготовка сведений по муниципальному земельному контролю
	по плану
	Л.М. Сидорова

	7
	Рейды по индивидуальному жилищному строительству в населенных пунктах МО Яснополянское
	ежемесячно
	Л.М. Сидорова

	8
	Рейды в населенные пункты МО Яснополянское по разъяснению уплаты налогов и доведение решения собрания депутатов по налогу на имущество с физических лиц и налога на землю по предоставлению льгот
	постоянно
	Консультанты администрации МО Яснополянское по закрепленным населенным пунктам

	9
	Подворные обходы с целью заполнения похозяйственных книг 
	Апрель-сентябрь
	Консультанты администрации МО Яснополянское по закрепленным населенным пунктам

	РАБОТА С НАСЕЛЕНИЕМ

	1
	Проведение выездных приемов граждан в населенных пунктах Главой администрации МО Яснополянское
	Согласно еженедельного графика выездных приемов.
	О. С. Амелёхина

	2
	Личный прием граждан главой администрации МО Яснополянское
В здании администрации п.Головеньковский ул.Пчеловодов д.9
Личный прием граждан заместителем главы администрации МО Яснополянское
	Каждый понедельник Время приема: с 14:00 до 17:00

Место приема: администрация МО Яснополянское
каждый вторник Время приема: с 14:00 до 17:00

Место приема: администрация МО Яснополянское
	О. С. Амелёхина 

	3
	Организация проведения собраний (сходов) граждан в населенных пунктах
	график встреч прилагается
	О. С. Амелёхина

	4
	Организация населения на обучение по ГО, ЧС, пожарной безопасности. По программе «Обучение неработающего населения МО Яснополянское Щекинского района в области безопасности жизнедеятельности» и «Обеспечение первичных мер пожарной безопасности»
	График согласно программе
	Е.В. Давыдова

	5
	Организация мероприятий «Прямой провод с главой МО Яснополянское с жителями»
(объявления, размещение на сайте)
	Каждый понедельник с 14:00
	О. С. Амелёхина

	6
	Организация мероприятий  «Телефон доверия с консультантами МО Яснополянское»
(размещение на сайте)
	ежедневно
	О. С. Амелёхина

	7
	Организация мероприятий для работы с населением: прием жалоб и заявлений через электронную почту
	ежедневно
	О. С. Амелёхина

	8
	Проведение встречи с населением района для консультаций «День отдаленной деревни».
	3 квартал 2019 года по плану
	О. С. Амелёхина

	9
	Регистрация жалоб, контроль за исполнением.
	постоянно
	О. С. Амелёхина

	10
	Разъяснительная работа с населением по вступлению в наследство
	постоянно
	Л.М.Сидорова


	11
	Работа с населением по программе «Молодая семья»
	постоянно
	С.М. Макарова

	12
	Работа с населением по программе «Забота»
	постоянно
	Специалисты администрации МО

	13
	Совершение нотариальных действий
	каждая среда
	С.М.Макарова

	14
	Разъяснение и организация работ по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охрана их жизни и здоровья
	Май- 
Октябрь 2019
	Е. В. Давыдова 


	15
	Организация населения на мероприятия по санитарной очистке, благоустройству и озеленению
«Программа по благоустройству населенных пунктов»
	Апрель-
Ноябрь 2019 г
	И.В. Шерер

Е. В. Давыдова


	16
	Организация населения для формирования хоровых и фольклорных кружков для талантливых и способных, жителей, создание базы в электронном виде.
	постоянно
	Н.Г. Носорева

Л.А.Сухарькова

	17
	Работа с населением МО Яснополянское, в соответствии с программами 
	постоянно
	И.В.Шерер
Е.В. Давыдова Культработники

	   18
	Работа с сайтом МО Яснополянское

	постоянно
	С.М. Рудой

	19
	Организация мероприятий  

По ликвидации и предупреждению лесных пожаров на территории МО Яснополянское
	С апреля по октябрь
	Е. В. Давыдова


	КУЛЬТУРНО-МАССОВЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ

	Новогодние  мероприятия:

	1
	Народные гуляния у Новогодней елки, новогодние утренники,  игры, конкурсы в н.п.: с. Селиваново, 
п. Головеньковский,
п.Юбилейный,

д.Ясная Поляна
	декабрь
	Н.Г. Носорева


	2
	Новогодние мероприятия для детей совместно с общеобразовательными учреждениями МО Яснополянское:  спортивно – игровые программы,  конкурсы, викторины 
	январь
	Н.Г. Носорева



	3
	Рождество в н.п. МО Яснополянское: рождественские колядки, игры, соревнования, книжные выставки, конкурсы рисунков; Поздравительная  акция

« Идет коляда –

открывай  ворота»
	январь
	Н.Г. Носорева



	Цикл мероприятий, посвященный Дню Защитника Отечества

	4
	Ежегодное поздравление ветеранов с Днем Защитника Отечества – подготовка и доставка поздравительных открыток ветеранам ВОВ, проживающим на территории МО Яснополянское
	февраль
	Н.Г. Носорева

О. С. Амелёхина


	5
	 Возложением цветов к Памятникам, Мемориалам и Обелискам павшим воинам:

с. Селиваново, с. Головеньки, д. Большая Тросна, д. Ясная Поляна
	февраль
	Администрация

Носорева Н.Г.

Фаустова И.С. 
Сухарькова Л.А.



	7
	Проводы Русской Зимы – Масленица  в н.п. МО Яснополянское «Русская, старинная, румяная да блинная»: народные гуляния, игры, конкурсы и т. д.
	март
	Н.Г. Носорева

	8
	Мероприятия, посвященные Международному женскому Дню в н.п. МО Яснополянское: литературно – музыкальные программы, викторины, выставки детских  поделок и рисунков, концертная программа
	март
	Н.Г. Носорева



	9
	Развлекательная программа 
 « Звездный час для вас»

( для старост населенных пунктов)

Конкурсно-игровая программа «Самая обаятельная и привлекательная»
	март
	Носорева Н.Г.

Фаустова И.С.

Сухарькова Л.А.



	10
	Конкурс рисунков «Светлый праздник Пасхи»

Выставка пасхальных сувениров.
	апрель 
	Н.Г. Носорева



	11
	Праздник, посвященный Дню работника культуры «Для тех, кто делает праздник»;
	апрель
	Н.Г. Носорева

	12
	Познавательная игра       « За природу в ответе взрослые и дети»
	апрель
	Н.Г. Носорева

	13
	Познавательная беседа

« спасы: Медовый, Яблочный, Ореховый»- истории, традиции, рецепты.
	август
	Н.Г. Носерева

	Цикл мероприятий, посвященный Дню Победы в Великой Отечественной войне 1941 – 1945 г.г.

	14
	Благоустройство и украшение улиц  в рамках подготовки к празднованию Дня Победы  
	май
	Н.Г. Носорева

Старосты 

Старшие по улицам

	15
	«Трудовой десант» по благоустройству братских могил, Памятников и Обелисков павшим воинам, находящихся на территории МО Яснополянское: с. Селиваново, п. Головеньки, д. Большая Тросна, д. Ясная Поляна 
	апрель – май 
	Е. В. Давыдова

	16
	Встреча с ветеранами на дому. Акция милосердия «Благодарные сердца»
	май
	Н.Г. Носорева



	17
	Митинги «Живет победа в поколеньях», посвященные Дню Победы в Великой Отечественной Войне 1941 – 1945 г.г. у  Памятников и Обелисков павшим воинам: с. Селиваново,

 п. Головеньковский,
 д. Большая Тросна, д. Ясная Поляна
	май
	С. А. Фролова
Н. Г. Носорева

	18
	Литературная композиция

 «Нам 41-й не забыть, нам вечно славить 45-й»
	май
	Носорева Н.Г.

Фаустова И.С. 
Сухарькова Л.А.



	19
	Мероприятия совместно с общеобразовательными учреждениями МО Яснополянское – патриотическое воспитание подрастающего поколения:

конкурсы рисунков, уроки мужества, 
	май
	Н.Г. Носорева



	20
	День памяти и скорби -
возложение цветов у Памятников павшим воинам ВОВ в населенных пунктах МО Яснополянское «Минувших лет святая память», 

минута молчания:
д. Большая Тросна, с. Селиваново, 

с. Головеньки, д. Ясная Поляна
	июнь
	Н. Г. Носорева
С. А. Фролова

	21
	Мероприятия, посвященные Дню защиты детей совместно с общеобразовательными учреждениями МО Яснополянское – конкурсы рисунков на асфальте, спортивные игры «Веселые старты», викторины, конкурсы. 
	1 июня
	Н.Г. Носорева



	22
	Мероприятия, посвященные Дню России – развлекательная программа, физкультурные разминки, игры, аукционы.
	12 июня
	Н.Г. Носорева



	23
	Танцевальный марафон ко Дню молодежи в н.п. МО Яснополянское
	июнь
	Н.Г. Носорева



	24
	Праздник села Селиваново «Село празднует рожденье, оно достойно восхищенья!»

	 июнь
	Н.Г. Носорева



	25
	Фото-выставка, посвященная Дню любви и верности «Лебединая верность» семейных пар
	июль
	Н.Г. Носорева



	26
	Фотовыставка «Остановись, мгновенье»
	август
	Н.Г. Носорева

	27
	Праздник поселка Головеньковский

«Листая страницы твои в юбилей»
	  август
	Н. Г. Носорева

	28
	Праздник поселка Юбилейный «Есть на карте области – Поселок»
	сентябрь
	Н.Г. Носорева



	29
	Вечера отдыха ко Дню пожилого человека «День молодых душой!»
	октябрь
	Н.Г. Носорева

	30
	Вечер отдыха ко Дню Матери  «Свет материнства – свет любви»
	ноябрь
	Н.Г. Носорева



	31
	День памяти и скорби.

Возложение цветов  к памятнику, посвященное освобождению д. Ясной Поляны


	декабрь
	С.А.Фролова
Н. Г. Носорева

	32
	   Развлекательная     программа «Ларец Новогодних чудес»
	декабрь
	Н.Г.Носорева

	33
	Подборка художественного, документального материалов для мероприятий, проводимых в учреждениях культуры.

Разрабатывать сценарий для массовых мероприятий, 

проводимых в клубе.
	постоянно
	Н.Г. Носорева

	34
	Постоянно поддерживать творческую связь со школами, администрацией МО Яснополянское и организациями, находящимися на территории МО Яснополянское. 
	постоянно
	Н.Г. Носорева

	35
	Привлекать участкового инспектора, врачей, учителей для проведения лекций, бесед, встреч с детьми и подростками в целях воспитательной работы.
	постоянно
	Н.Г. Носорева

	36
	Привлекать работников правоохранительных органов для обеспечения порядка при проведении массовых мероприятий.
	постоянно
	Н.Г. Носорева

	37
	Приобретение необходимого оборудования,    сценических костюмов для участников  художественной самодеятельности. Особое внимание будет уделяться вопросам противопожарной безопасности и антитеррористической защищенности Дома Культуры.
	постоянно
	Н.Г. Носорева

	38
	Информирование населения о создаваемых для них условиях для организации досуга и предоставляемых возможностях по получению услуг Дома культуры с использованием средств массовой информации, информация рекламы, информационно-телекоммуникационной сети Интернет. Информационное сопровождение проведения мероприятий. Публикация информации о проводимых мероприятиях на официальных сайтах и в соц. сетях. Мониторинг общественного мнения о востребованности услуг жителями муниципального образования.
	постоянно
	Н.Г. Носорева

	РАБОТА С ДЕТЬМИ И ПОДРОСТКАМИ

	1
	Организация и проведение круглых столов п.Головеньковский

п.Юбилейный

д.Ясная Поляна
	март

апрель
	И.В.Шерер 
О. С. Амелёхина

	2
	Участие детей и подростков в праздничных концертах, мероприятиях посвященных патриотическим событиям 


	Постоянно

в течение года
	Н.Г. Носорева



	3
	Мероприятия по борьбе с наркоманией, алкоголизмом и курением, правовому воспитанию:

- беседы с работниками охраны правопорядка;

-оформление наглядной агитации за здоровый образ жизни.
	Постоянно, 1 раз в месяц
	Н.Г. Носорева



	4
	Видеочас «Зимний мульт-фейерверк»
	январь
	Н.Г. Носорева



	5
	Игровая программа на свежем воздухе «Новогодний лабиринт»
	январь
	Н.Г. Носорева



	6
	Игровая программа  «Весёлый сугроб»
	январь
	Н.Г. Носорева

	7
	Поздравительная акция                                                   «Идет коляда – открывай ворота»
	январь
	Н.Г. Носорева



	8
	Беседа «Курить –здоровью вредить»
	февраль
	Н.Г. Носорева



	9
	Мастер-класс по изготовлению Валентинок
	февраль
	Н.Г. Носорева



	10
	Урок мужества «Солдат войны не выбирает» посвященный выводу советских войск с территории Афганистана
	февраль
	Н.Г. Носорева



	11
	Игровая программа

«Добрый молодец таков»
	февраль
	Н.Г. Носорева



	12
	Спортивные соревнования 

«Стенка на стенку»


	Март 
	Н.Г. Носорева



	13
	Фотоконкурс «Это моя мама»
	Март 
	Н.Г. Носорева



	14
	Викторина «Мир природы глазами детей»
	Март 
	Н.Г. Носорева



	15
	Беседа «Подросток.   Здоровье. Будущее»
	апрель
	Н.Г. Носорева



	16
	Конкурс рисунков «Времена года. Весна»
	апрель
	Н.Г. Носорева



	17
	Информационная беседа «Спасибо, не курю»
	Май
	Н.Г. Носорева

	18
	Викторина «Лесные жители»
	май
	Н.Г. Носорева

	19
	Развлекательная программа «День непослушания»
	июнь
	Н.Г. Носорева

	20
	Игровая программа «Ура! Каникулы!»
	июнь
	Н.Г. Носорева

	21
	Беседа «Правила поведения в общественных местах»
	июнь
	Н.Г. Носорева

	22
	Конкурс рисунков «Край любимый, край заветный мой»
	июнь
	Н.Г. Носорева

	23
	Конкурс рисунков

 «Ах, лето»


	июль
	Н.Г. Носорева

	24
	Мульт-фейерверк «Планета сказок»
	июль
	Н.Г. Носорева

	25
	Спортивные состязания «Сильные, смелые, ловкие»
	июль
	Н.Г. Носорева

	26
	Викторина «Любимый мульт-герой»
	июль
	Н.Г. Носорева

	27
	Конкурс рисунков «Гордо реет флаг России»
	август
	Н.Г. Носорева

	28
	Урок доброты «Шаг вперед»
	август
	Н.Г. Носорева

	29
	Познавательно-игровая программа «Большая перемена»
	сентябрь
	Н.Г. Носорева

	30
	Беседа «Не отнимайте у детей солнце», посвященная Дню солидарности в борьбе с терроризмом
	сентябрь
	Н.Г. Носорева

	31
	Информационный час «Дорога в никуда»
	сентябрь
	Н.Г. Носорева

	32
	Конкурсно-игровая программа  «Осень в гости к нам пришла, развлеченья принесла»


	октябрь
	Н.Г. Носорева

	33
	Час общения «Учись дружить и понимать»
	октябрь
	Н.Г. Носорева

	34
	Литературный час «Великая Россия – в единстве ее сила!»
	ноябрь
	Н.Г. Носорева

	35
	Конкурс рисунков «Милая, добрая мама»
	ноябрь
	Н.Г. Носорева

	36
	Поем под караоке «Раз словечко, два словечко»
	ноябрь
	Н.Г. Носорева

	37
	Игровая программа ко Дню инвалида «Мы все рождены равными»
	декабрь
	Н.Г. Носорева

	38
	Познавательная викторина для детей ко Дню Конституции РФ  «Я – юный гражданин планеты»


	декабрь
	Н.Г. Носорева

	39
	Мастер-класс по вырезанию снежинок «Зимние узоры»
	декабрь
	Н.Г. Носорева

	40
	Конкурс детских рисунков «Я рисую зимнюю сказку»
	декабрь
	Н.Г. Носорева

	41
	Детские праздники «День именинника»
	В течение года
	Н.Г. Носорева

	42
	Урок по правилам дорожного движения «Путешествие в страну дорожных знаков»
	В течение года
	Н.Г. Носорева

	РАБОТА С МОЛОДЕЖЬЮ

	1
	Конкурс караоке        «Три белых коня»
	январь
	Н.Г. Носорева

	2
	Танцевальная игровая программа

 «Снежная карусель»


	январь
	Н.Г. Носорева

	3
	Турнир по настольным играм                                                     «Играйте сами, играйте с нами»


	январь
	Н.Г. Носорева

	4
	Развлекательный вечер ко Дню студента

 «Учись, студент, и отдыхай»
	январь
	Н.Г. Носорева

	5
	Круглый стол «Афганистан: наша память и боль»
	февраль 
	Н.Г. Носорева

	6
	Конкурсно- игровая программа

 «Поговорим о любви»
	февраль
	Н.Г. Носорева

	7
	Концертная программа «Веселый девичник»
	март
	Н.Г. Носорева

	8
	Развлекательная программа «Праздник - проказник»
	апрель
	Н.Г.Носорева

	9
	Дискуссия   ко Дню местного самоуправления «Нам жить в родном селе» 
	апрель
	Н.Г.Носорева

	10
	Радиоконцерт «День весны и труда»


	Май
	Н.Г. Носорева

	11
	Информационный час «Спорт – основа здоровья»
	май
	Н.Г. Носорева

	12
	Викторина «Я люблю, тебя, моя Россия»
	июнь
	Н.Г. Носорева

	13
	Беседа «Осторожно! Наркомания. СПИД.»
	июнь
	Н.Г. Носорева

	14
	Конкурсная программа ко Дню молодежи «Оставайся всегда молодым»
	июнь
	Н.Г. Носорева

	15
	Соревнования по волейболу
	июль
	Н.Г. Носорева

	16
	Беседа «Не отнимай у себя завтра»
	август
	Н.Г. Носорева

	17
	Викторина «История Флага Российского»


	август
	Н.Г. Носорева

	18
	Конкурсная программа «Угадай мелодию»
	сентябрь
	Н. Г. Носорева

	19
	Час общения «Выбор будущего страны – дело молодежи» 
	сентябрь
	Н.Г. Носорева

	20
	Беседа

 «Горькая правда о пиве»
	октябрь
	Н.Г. Носорева

	21
	Познавательная программа «Сто тысяч Что? Как? Почему?»
	ноябрь
	Н.Г. Носорева

	22
	Информационный час ко Дню борьбы со СПИДОМ «Дорога к беде»
	декабрь
	Н.Г. Носорева

	23
	Танцевальная программа «Танцконфетти»
	декабрь
	Н.Г. Носорева

	ВОПРОСЫ, НАХОДЯЩИЕСЯ НА КОНТРОЛЕ

	1
	Доведение до руководителей, населения решений Собрания депутатов МО Яснополянское:
а) о земельном налоге

б) о налоге на имущество

в) вопросы благоустройства и санитарного содержания  (размещение на сайте, на досках объявлений)
	ежемесячно
	И.В.Шерер

С.М. Макарова

	2
	Контроль за поступлением налогов в бюджет МО Яснополянское
	ежемесячно
	Т.Н. Кочетова


	3
	Осуществление контроля за исполнением муниципальных заказов
	ежемесячно
	Е. В. Давыдова


	4
	Контроль за соблюдением правил санитарного содержания в населенных пунктах с целью выявления нарушителей и составления протоколов об административном правонарушении 
	ежемесячно
	И.В. Шерер

С.М. Макарова

Е. В. Давыдова


	5
	Контроль за мероприятиями по подготовке жилого фонда к работе в осеннее- зимний период  
	ежедневно 
(в осеннее – зимний период)
	И.В. Шерер
Е.В. Давыдова

	6
	Контроль за исполнением постановлений по вопросам выполнения мероприятий по благоустройству, санитарного содержания и озеленения территории
	ежемесячно
	Е.В. Давыдова
С.М. Макарова



	7
	Контроль за качеством рассмотрения жалоб
	ежемесячно
	И.В. Шерер

	8
	Организация мероприятий, проводимых общественными организациями (ТОС) 
	ежедневно
	И.В. Шерер

	9
	Контроль по мобилизационной работе призывников
	ежемесячно
	И.В. Шерер

	10
	Контроль за сохранностью  имущества. находящегося в муниципальной собственности
	ежемесячно
	С.М.Рудой

	11
	Контроль за возникновением несанкционированных свалок
	еженедельно
	Е. В. Давыдова

	12
	Контроль за использованием земель в целях выявления фактов самовольного занятия земель, их захламления и использования по назначению
	Еженедельно
	Л.М. Сидорова



	13
	Ведение учёта земель МО Яснополянское (сенокосные угодья, пастбища, земли сельскохозяйственного назначения, площадки инвестиционной привлекательности)
	По мере необходимости
	Л.М. Сидорова



	ПОДГОТОВКА ОТЧЕТОВ, ДОКЛАДОВ, ИНФОРМАЦИИ, СПРАВОК

	1
	Подготовка и сдача полугодового и годового отчета о рассмотрении обращении граждан, а также анализа работы администрации с обращениями граждан и доведение его до жителей
	1 раз в пол года
	О. С.Амелёхина


	2
	Подготовка отчетного доклада о проделанной работе администрацией за текущий год
	1 раз в год
	И.В. Шерер 

Е.В.Давыдова


	3
	Подготовка анализа рассмотрения критических замечаний, высказанных на собраниях граждан, на заседаниях Собрания депутатов
	1 раз в квартал
	О. С. Амелёхина


	4
	Подготовка информации о ходе выполнения наказов избирателей
	1 раз в полгода
	О. С. Амелёхина


	5
	Подготовка информации о ходе выполнения муниципальных программ МО Яснополянское
	1 раз в год
	С.М. Макарова



	6
	Работа с входящей и исходящей корреспонденцией
	ежедневно
	Консультанты администрации МО Яснополянское

	7
	Отчет о численности работающих и забронированных граждан, пребывающих в запасе
	1 раз в год
	С.А.Фролова

	8
	Сведения о гражданах, состоящих на воинском учете 
	1 раз в квартал
	С.А.Фролова

	9
	Подготовка статистических отчетов, сведений, предоставляемых в органы статистики
	1 раз в квартал
	Консультанты, специалисты

	10
	Предоставление муниципальными служащими сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и организации проверки достоверности представленных сведений
	Апрель 2017
	С.М.Макарова

	11
	4. Подготовка документов для сдачи в архив (сшивание, оставление описи  постоянного хранения, описи по личному составу) 
	1, 2 квартал 2015 года
	С.М.Макарова

	12
	Предоставляет нормативно-правовые  акты в администрацию Щекинский район для включения  в реестр муниципальных правовых актов Щекинского района.
	По мере необходимости
	С.М.Макарова

	13
	Осуществление инвентаризации муниципальной собственности, находящееся на территории, и регистрация его в установленном действующим законодательном порядке
	ежегодно 
	Л.М. Сидорова



	14
	Подготовка материалов межевых планов для постановки на кадастровый учет невостребованных земельных долей
	По мере необходимости
	Л.М.Сидорова



	15
	Составление прогноза социально-экономического развития поселения
	Март-июль
	С.М.Макарова

Т.Н.Кочетова
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